PROCEDURE D’UTILISATION DE L’OUTIL DE CORRECTION DU GED

L’outil de correction du GED a été congu pour simplifier la tiche de la personne qui administre le
GED. En effet, il permet de calculer 1’age de 1’enfant au moment de 1’évaluation (en prenant
compte de la prématurité) et ainsi de déterminer quelle grille de cotation doit étre utilisée.
L’outil compile les résultats une fois 1’évaluation complétée, les ajuste s’il y a lieu, et indique
pour chacune des dimensions évaluées, dans quelle zone se situe 1’enfant.

Pour T'utiliser, vérifier que le logiciel Excel est installé sur votre ordinateur et suivre les étapes
suivantes :

1. Ouvrir le fichier « Outil de correction du GED (v.3.0).x1s »';
Si le message suivant apparait, cliquer sur « Activer les macros » et passer au point 2.
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Les macros peuvent contenir des wirus, Il est généralement plus prudent de
les désactiver. Toutefais, si elles proviennent d'une source siire, le Fait de
les désactiver vous empéchera d'avoir accés & toutes les Fonctionnalités,
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Par contre, si le message suivant apparatt,
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Les macros de ce classeur sont désactivées car e niveau de sécurité est élevé et elles n'ont pas été signées numériquement au moven d'un certificat

approuve, Pour exécuter les macros, vous pouvez |es Faire signer numériquement par leur auteur au moyen d'un certificat émis par une autorité de
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certification ou {mais cela n'est pas recommandé) modifier vokre niveau de sécurité,
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Cette erreur est susceptible de se produire pour les raisons suivantes :

1. Le niveau de sécurité définit pour les macros est :
+  Trés haute et 'application rencontre une macro signée, mais la macro a éké automatiquement désactivée. La procédure suivante wous

permet dactiver la macro

1. Sélectionnez l'option de menu Outils, puis Macro et Sécurité, Dans la boite de dialogue Sécurité qui s'affiche ensuite, définissez le
niveau de sécurité sur Haute en cliquant sur la case d'option Haute,

2, Fermez le fichier et toutes les autres instances de 'application sur Fordinateur, puis Fermez également les applications qui font appel &
celle en cours d'exécution,

3. Quwrez de nouveau le fichier, examinez les informations Figurank sur le certificat de confiance et cochez la case Toujours Faire
confiance aux macros provenant de cet éditeur si vous faites confiance au certificat émis par éditeur,

4, Cliquez sur le bouton Activer pour permettre Fexécution de la macra, LI
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Cliquer sur « OK », la fenétre disparait;

Ouvrir le menu « Outils »;

Sélectionner I’élément « Macros »;

Sélectionner I’option « Sécurité », la fenétre suivante devrait apparaitre :

"1 est recommandé de fermer les fichiers Excel déja ouverts avant d’ouvrir le fichier « Outil de correction du GED
(v.3.0) ».
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Sécurité I S
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" Trés élevée, Seules les macros installées dans des emplacements fiables
seront aukorisées & Etre exécutées, Toutes les autres macros signées et
non signées seronk désactivées.

% Niveau de sécurité élevé. Seules les macros signées provenant de sources
fiables pourront Etre exécutées, Les macros non signées seront
automatiquement désactivées,

" Miveau de sécurité moyen. Yous pourrez choisi d'sxécuter ou non des
macros pouvant étre dangereuses,

" Miveau de sécurité Faible (non recommandé), Yous ne serez pas protégé
contre des macros éventuellement dangereuses, Nutilisez ce paramétre
que si un ankivirus est installé ou que si vous avez vérifié la sécurité des
documents que vous ouvrez,
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Sélectionner le « Niveau de sécurité moyen >>2;

Cliquer sur « OK »;

Fermer le fichier « Outil de correction », puis I’ouvrir de nouveau;
Passer au point 2.

Inscrire le nom de I’enfant dans la case appropriée et presser la touche « Tab ».
- C’est toujours la touche « Tab » qui permet d’avancer a la case suivante;

Saisir la date de I’évaluation selon le format AA-MM-1J et presser la touche « Tab »;

Saisir la date de naissance de I’enfant (AA-MM-JJ). Si I’enfant a moins de 24 mois et
qu’il est né prématurément, inscrire, en nombre de semaines, la durée de la grossesse dans
la case appropriée. L’age de I’enfant s’inscrit automatiquement et la grille d’age
correspondante est sélectionnée par le programme. Appuyer sur la touche « Tab »;

Dans la section des scores bruts, saisir les scores (0 ou 1) obtenus par I’enfant. Le
programme ne donne acces qu’aux cases accessibles selon la grille utilisée pour saisir ces
données ; une fenétre d’erreur apparait si on tente d’inscrire un score autre que 0 ou 1;

Lorsque tous les scores sont saisis, les résultats sont présentés dans la section
« Résultats » de méme que la zone ou se situe I’enfant pour chaque sphere. Noter les
résultats et cliquer sur le « Bouton d’action » approprié. Dans certains cas, un résultat
pourrait €tre supérieur a 100%, considérer alors que 1’enfant a obtenu 100%.

Si vous avez des commentaires qui permettraient d’améliorer I’outil de correction ou des
questions relatives a son utilisation, n’hésitez pas a les afficher sur le forum de discussion GED
accessible sur le site Web du CLIPP (www.clipp.ca)
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2 . . . . . «
L’outil de correction comporte un certain nombre de macros (programmation non accessible a I’'usager).Excel
suggere différent niveaux de sécurité afin d’empécher I’exécution de macros dont la source est incertaine. Lorsque
le niveau de sécurité est « moyen », Excel demande 1’autorisation de 1’utilisateur avant de lancer les macros.
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